
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

GUIA DE UTILIZADOR DA PLATAFORMA 
Torneio Academia Viva 2025 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
Este documento tem como objetivo auxiliar os responsáveis de equipa no processo inscrição 
da equipa e atletas para Torneio Academia Viva 2025. Com isto pretende-se, esclarecer as 
dúvidas mais frequentes e facilitar a inscrição na plataforma de forma a haver uma validação 
mais rápida e eficaz. 

A inscrição destina-se a todos os atuais estudantes da Academia do Porto que queiram 

participar no Torneio Academia Viva 2025 e assim poderem criar a vossa equipa e a partir daí 

poderem efetuar as inscrições dos seus atletas. 

O primeiro passo para que as instituições/associações possam aceder à plataforma do 

desporto e entrarem em https://desporto.fap.pt/ e clicarem em INSCRIÇÔES TORNEIO 

ACADEMIA VIVA 2025. 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://desporto.fap.pt/


 
 
 

Procedendo assim à inscrição da equipa (importante que o e-mail que colocarem seja onde 

querem receber toda a informação do torneio).  

Assim que o documento estiver preenchido é só carregar em Registar. 

 

Automaticamente é-vos enviado um e-mail com a palavra-passe (que pode ser alterada se 

assim o desejarem) de acesso. 



 
 

 

Se clicarem na barra vermelha “Desporto FAP” acedem automaticamente à plataforma. 

 

De seguida clicar em “Torneio Academia Viva 2025” e colocar o email e a palavra-passe que 

foi enviada por email e “entrar” 

 

Assim que entrar na plataforma deve seguir os seguintes passos: 



 
 

 

1. Clicar em “Inscrever” para inscrição de atletas 

 

a. Escrever o nome completo do atleta e email e clica em “Inscrever”. 

 

2ª fase Atletas 

Os Atletas recebem no respetivo email a indicação de que foram inscritos nos Torneio 

Academia Viva e que para poderem participar terão de completar a inscrição, caso não o 

façam e a sua inscrição não seja devidamente preenchida no prazo de 7 dias esta será 

eliminada. Para completar a inscrição basta clicar em “gestão de Dados”.   



 
 

 

 

 

1. Clicar em “Upload Fotografia” esta tem de ser tipo passe e a Cores (só de rosto)  



 
 

2. Nome Completo  

3. Telemóvel 

4. Sexo F/M 

5. “Upload do Documento” CC/Passaporte/Titulo de Residência 

OBS: O CC deve ser frente e verso e o Passaporte tem de conter a fotografia e a 

assinatura. (todos os documentos inseridos devem estar legíveis), se estiverem a 

renovar o CC basta colocar a frente e o verso do documento que comprova a sua 

renovação e posteriormente o CC renovado. Para estudantes internacionais, são 

válidos os cartões de identificação dos seus países para os alunos que pertencem 

aos países do Espaço Schengen e Passaporte ou Título de Residência para os 

restantes. 

6. Nacionalidade 

7. Data de nascimento 

8. Nº do CC/Passaporte/Título de Residência 

9. “Upload Documento” onde conste o nº de NIF (apenas para cidadãos 

portugueses e com títulos de residência. 

10. Nº de NIF  

OBS: nem todos os atletas estrangeiros tem nº NIF, se colocarem um número terão 

de colocar o comprovativo, os que não tiverem não colocam nada, apenas a palavra 

“Estrangeiro”. 

11. “Upload do Documento” Certificado de Matrícula ou Certidão de Matrícula ou 

Declaração Multiusos 

12. Política de privacidade ler e aceitar a Política de privacidade clicando no 

quadradinho 

13. Enviar para Aprovação 



 
 

Surge a seguinte informação   

Após verificação dos dados pela FAP se houver algum erro será enviado novamente 

um email ao atleta, com informação do que deve retificar, para isso tem de clicar 

novamente em “gestão de dados” para poder proceder à retificação do que se 

encontra “em falha”  

 

 



 
 

 

Após retificar a ”falha” deve aceitar novamente a Política de Privacidade e Proteção 

de Dados e depois clicar em “Enviar para aprovação”.  Volta a receber a informação 

de que a sua inscrição está para aprovação e que deve aguardar enquanto 

validamos. 



 
 

 

A FAP verificará novamente se os campos a retificar já estão devidamente corrigidos, 

se estiver tudo correto o atleta é aprovado na parte pessoal. Dando assim acesso à 

Instituição/Associação à continuação da inscrição na plataforma. 

 

Clicar em “Gerir” e depois fazer o upload do comprovativo de matricula

 



 
 
 

 

Boa Torneio a todos! 

Em caso de dúvida, contacte-nos  

Funções Nome Contacto 

Vice-Presidente da  

Direção da FAP 
Tiago Teixeira 

226076371 

 

 

 

desporto@fap.pt 

 

 
Secretária Isabel Casaca 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Porto, 20 de janeiro de 2025 
 

Pela Federação Académica do Porto,   
Tiago Teixeira  

(Vice-Presidente da Direção) 

 

mailto:desporto@fap.pt

